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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Presiden Nomor 12
Tahun 2021 Tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.
Sebagaimana diatur pada Pasal 50 Ayat (5) bahwa pelaksanaan e-Purchasing wajib dilakukan untuk barang/jasa yang menyangkut

kebutuhan nasional dan/atau strategis yang ditetapkan oleh menteri, kepala lembaga, atau kepala daerah.

Pengaturan mengenai e-Purchasing dituangkan dalam Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Toko Daring Dan Katalog
Elektronik Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Ketentuan lebih lanjut mengenai penggunaan Aplikasi Katalog Elektronik
diatur dalam Keputusan Deputi Monitoring-Verifikasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7 Tahun 2020 Tentang Panduan
Penggunaan Katalog Elektronik Versi 5.0 dan Keputusan Deputi Monitoring-Verifikasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 1
Tahun 2021 Tentang Perubahan Atas Keputusan Deputi Bidang Monitoring-Verifikasi Dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7

Tahun 2020 Tentang Panduan Penggunaan Aplikasi Katalog Elektronik Versi 5.0.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,

efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
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secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan

yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan barang/jasa

Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan/surat
perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk barang/jasa
Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk barang/jasa

Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan
e-Purchasing. Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk,

harga, serta gambar dari produk barang/jasa Pemerintah.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan
e-Purchasing. Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk,

harga, serta gambar dari produk barang/jasa Pemerintah.
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Gambar 1. Alur BPMN Pra Katalog Produk Barang/Jasa Pemerintah dalam Aplikasi
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Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

3. Memulai Aplikasi

3.1 Login Penyedia
Penyedia dapat mengakses Katalog Elektronik melalui alamat e-katalog.lkpp.go.id dengan menggunakan akun Penyedia yang
terdaftar di LPSE. Untuk masuk ke dalam aplikasi Katalog Elektronik, lakukan langkah berikut :

1. pilih Login, maka akan tampil halaman Login.

catalogue
G220 e a
Beranda Berita Unduh FAQ Hubungi Kami
gs \§¢ LKPP

Leebage Kebiskan
Pergodosn Jernegiiara Pemenstah ¢
%
1O

: Katalog Elektronikvso -,
_~e H o=
Komoditas

Gambar 2. Halaman Awal Katalog Elektronik
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2. Setelah masuk ke halaman Login, isi form username dan password pada form Login Penyedia,

3. Kemudian pilih tombol Login.

catalogue

Belanja Cepat Cara Tepat

Login Penyedia Login Non Penyedia

_‘f N\
_~" LllInput Username

& Password

R

Gambar 3. Halaman Login
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Saat penyedia baru pertama kali masuk ke dalam aplikasi, penyedia akan diminta untuk melakukan Aktivasi akun.

4. Klik tombol Simpan, kemudian login ulang kembali.

Gambar 4. Pop up window aktivasi akun saat penyedia login pertama kali ke aplikasi Katalog Elektronik

5. Selanjutnya penyedia akan diminta untuk mengisi status UKM/Non UKM.

6. Format Surat Pernyataan dapat diunduh pada bagian Form, kemudian unggah Surat Pernyataan yang sudah ditandatangani
oleh pihak berwenang ke aplikasi Katalog Elektronik (Isikan Nama Dokumen terlebih dahulu, kemudian pilih file yang akan
diunggah). Pengisian status UKM/Non UKM ini wajib dilakukan, penyedia tidak dapat mengakses laman lain dari Katalog
Elektronik apabila belum mengisi form status UKM/Non UKM ini.
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Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Permohonan Pembaruan Paket Profil » Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Beranda » Pengaturan » Penyedia UKM

Informasi Form

INFORMASI

Dalam rangka pengklasifikasian Penyedia/Distributor pada Aplikasi Katalog Elektronik, maka seluruh Penyedia/Distributor Katalog Elektronik wajib melakukan pengisian Data
Status Penyedia/Distributor dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Pengisian Data Status Penyedia/Distributor di Aplikasi Katalog Elektronik berdasarkan pada Undang — Undang Nomor 20 Tahun 2008 tentang Usaha Mikro, Kecil, dan

Menengah (selanjutnya disebut UU Nomor 20 tahun 2008) dan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang Jasa (selanjutnya disebut Perpres
Nomor 16 Tahun 2018);

2. Berdasarkan Pasal 6 UU Nomor 20 Tahun 2008, usaha diklasifikasikan sebagai UKM apabila memenuhi kriteria sebagai berikut:
2.1. Kriteria Usaha Kecil yaitu:

a.  Memiliki kekayaan bersih lebih dari Rp. 50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah) sampai dengan paling banyak Rp. 500.000.000,00 (lima ratus juta rupiah) tidak
termasuk tanah dan bangunan tempat usaha; atau

b.  Memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp. 300.000.000,00 (tiga ratus juta rupiah) sampai dengan paling banyak Rp. 2.500.000.000,00 (dua milyar lima ratus

juta rupiah).
2.2. Kriteria Usaha Menengah yaitu:

a. Memiliki kekayaan bersih lebih dari Rp. 500.000.000,00 (lima ratus juta rupiah) sampai dengan paling banyak Rp. 10.000.000.000,00 (sepuluh milyar rupiah) tidak

termasuk tanah dan bangunan tempat usaha; atau

b.  Memiliki hasil penjualan tahunan lebih dari Rp. 2.500.000.000,00 (dua milyar lima ratus juta rupiah) sampai dengan paling banyak Rp. 50.000.000.000,00 (lima

puluh milyar rupiah).
3. Seluruh Penyedia/Distributor Katalog Elektronik memilih status sesuai dengan kriteria pada angka 2 dan mengunggah dokumen pendukung sebagai berikut:
a. Surat Pernyataan sesuai format yang telah disediakan; dan
b. SPT Tahunan Tahun 2017 dan 2018 beserta lampirannya.

4. Apabila Penyedia/Distributor Katalog Elektronik tidak mengisi Data Status Penyedia maka Penyedia/Distributor tidak dapat mengakses Katalog Elektronik/ePurchasing

lebih lanjut.

Gambar 5. Laman Status UKM/Non UKM - Tab Informasi
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Form pada laman Penyedia UKM yang perlu diisi sebagai berikut:
Tipe Penyedia : pilihan Kecil, Menengah, Non UKM;
Surat Pernyataan : untuk mengunduh template Surat Pernyataan;

Dokumen Pendukung : unggah Dokumen Pendukung termasuk Surat Pernyataan.

Beranda Pengumuman Pra Katalog v Produk ~ Permohonan Pembaruan Paket Profil Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Beranda » Pengaturan » Penyedia UKM

Informasi Form
Tipe Penyedia* Pilih v
Surat Pernyataan m
Dokumen Pendukung* No file chosen

Dokumen .DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX, .ZIP*

Total File 0

Daftar File

Gambar 6. Laman Status UKM/Non UKM - tab Form

Updated 15 September 2021
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4. Penjelasan Fungsi dan Fitur
4.1 Halaman Syarat & Ketentuan
Setelah mengisi informasi status UKM / Non UKM, apabila penyedia login maka akan tampil halaman Syarat dan Ketentuan
penggunaan aplikasi. Semua pengguna sistem terikat dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi.
1. klik checkbox persetujuan Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi di bagian bawah laman tersebut

2. klik tombol Simpan.

Penting bagi semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan
PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A. KETENTUAN UMUM

Definisi e-Purchasing Pemerintah

Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/jasa
Pemerintah dan Peraturan Kepala Nomor 6 Tahun 2016 Tentang Katalog Elekironik dan e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi
Lainnya.

3.

s dan Ketentuan

sa Pemerintah

E. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna

Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansi/institusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE

Gambar 7. Halaman Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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4.2 Melihat Pengumuman Proses Pemilihan

Pada halaman Pengumuman terdapat daftar pengumuman proses pemilihan yang dapat diikuti oleh Penyedia. Kemudian pilih salah

satu dari Pengumuman untuk melakukan pendaftaran dan pengajuan penawaran.

catalogue ) . o At
e..w(...«:.‘iv..n Komoditas Q & PT. ALTRA...
Beranda Pengumuman Pra Katalog + Produk ~ Paket profil - Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Komoditas

Tanggal Mulai-Tanggal Produk Kesehatan Usulan Daun Teh 2 Internet Ujian Nasional 2019 Usulan Tanggal 07052019
Akhir
Komeditas WAQAL Komoditas : Daun Teh Komoditas : Internet Service Provi... Komeditas : Komoditas 07052019
Tanggal Mulai: 13 Juni 2019 Tanggal Mulai: 14 Juni 2019 Tanggal Mulai: 14 Juni 2019 Tanggal Mulai: 23 Mei 2019

vzl Tangzal Akhir: 15 Juni 2019 Tangzal Akhir: 24 Juni 2019 Tangzal Akhir: 25 Juni 2018 Tangzal Akhir: 31 Mei 2019

| 2 Penawaran ‘ | 1 Penawaran ‘ | 2 Penawaran ’ | 4 Penawaran

Gambar 8. Halaman Pengumuman Proses Pemilihan

4.3 Daftar Proses Pemilihan

Pada halaman Pengumuman, Penyedia dapat melihat informasi nama komoditas, dokumen pengumuman, dan jadwal tahapan

proses pemilihan. Untuk melakukan pendaftaran, lakukan langkah berikut;
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1. Penyedia pilih tombol Daftar. Apabila telah melakukan pendaftaran,

2. Selanjutnya Penyedia dapat mengunduh dokumen pengumuman.

catalogue . OV . PUA
e.f..‘._i...@%....‘ Komoditas Q & CV . PUAN...
Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Permohonan Pembaruan Paket Profil ~ Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Beranda » Pengumuman Usulan nas
Komeoditas Trasportasi listrik
Daftar Merk
Dokumen Pemilihan 1. tes.pdf
Jumlah Penawaran 0
Jadwal Pengadaan Usulan nas
Tahapan Tanggal Mulai Tanggal Akhir Perubahan
Pengumuman 02-11-2020 00:00 02-11-2020 00:00 4 Perubahan

Gambar 9. Halaman Pengumuman - Daftar

Penyedia dapat melihat informasi merek atau unit pengukuran yang sudah tercatat pada komoditas yang akan dilakukan proses
pemilihan tersebut dengan cara klik info pada Daftar Merek. Apabila belum tercatat, maka ini akan berpengaruh terhadap Penyedia
ketika akan melakukan input produk saat proses penawaran. Merek atau unit pengukuran tidak ada sehingga proses input produk

tidak dapat dilanjutkan. Oleh karena itu, apabila merek atau unit pengukuran belum tercatat, maka ajukan melalui LPSE Support
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dengan menyampaikan nama komoditas, merek/unit pengukuran yang perlu ditambahkan, serta bukti dukung untuk merek

tersebut (sertifikat merek atau LoA dengan prinsipal luar negeri yang menunjukkan merek tersebut).
Untuk melihat merek yang sudah terdaftar lakukan langkah berikut ;

1. Klik tombol Info pada label Daftar Merek,

2. Untuk melihat daftar Unit Pengukuran, klik tombol Unit Pengukuran pada laman info merek.

ecata[oguo N a

Balanis Copat Cara Teoat

Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Permohonan Pembaruan Paket Profil ~ Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hu

Beranda » Pengumuman Usulan kabkot

Komeoditas Obat Jerawat
Daftar Merk
Dokumen Pemilihan 1. tes.pdf
Jumlah Penawaran 1

Gambar 10. Halaman Pengumuman - Info Merk
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© Kembali © Unit Pengukuran

Apabila Merek dan Unit Pengukuran belum terdaftar dalam Katalog Elektronik, harap sampaikan ke email helpdesk.katalog@Ikpp.go.id agar Merek dan Unit Pengukuran tersebut

ditambahkan serta lampirkan data dukung untuk Merek dan Unit Pengukuran tersebut.

Menampilkan| 25 |+ | data Pencarian
Daftar Merek
No. a Nama Komoditas Nama Merek Deskripsi
1. Obat Jerawat Acness
2. Obat Jerawat Mixena
3. Obat Jerawat Acnol
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < - »

Gambar 11. Halaman Info Merk

Selain itu, Penyedia juga dapat melihat informasi peserta yang sudah mendaftar pada proses pemilihan tersebut dengan cara klik

Lihat Daftar Peserta pada Jumlah Pendaftar. Dapat dilihat pada gambar 12 di bawah ini.

 Kembali Pemberian Penjelasan

Komoditas Peralatan Elektronik Perkantoran dan Peralatan Pendukungnya

orar e

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan Negosiasi Peralatan Elektronik Perkantoran.pdf

Adendum Dokumen Pemilihan Negosiasi Peralatan Elektronik Perkantoran.pdf
Adendum Kedua Dokumen Pemilihan Negosiasi Peralatan Elektronik Perkantoran.pdf
Adendum Ketiga Dokumen Pemilihan Negosiasi Peralatan Elektronik Perkantoran.pdf
Adendum Keempat Dokumen Pemilihan Negosiasi Peralatan Elektronik Perkantoran.pdf

nhRWN R

Jumlah Penawaran 211

Jumlah Pendaftar 597 ( Lihat Daftar Peserta )

Gambar 12. Halaman Pengumuman - Lihat Daftar Peserta
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Kemudian penyedia juga dapat melihat informasi daftar peserta yang sudah mendaftar pada proses pemilihan tersebut dengan cara

klik Lihat Daftar Pendaftar pada Jumlah Pendaftar. Dapat dilihat pada gambar 13 di bawah ini.

Beranda » Daftar Pendaftar

Menampilkan | 25+ data Pencarian

No. Nama Lengkap

ABADI WIJAYA GEMILANG
ADHITYA MANDIRI PRATAMA
AGUSTA

Aksara Nusantara Ynovasi
ARTIKULASI MANDIRI

Asa karya Perdana

Aston Printer indonesia

ASTRA GRAPHIA, Tbk

© ® N e v s woN =

Ayooklik.com

Gambar 13. Halaman Daftar Peserta Proses Pemilihan

4.4 Forum Tanya Jawab

Penyedia dapat mengajukan pertanyaan terkait penawaran yang akan diajukan pada saat Forum Tanya Jawab, seperti pada langkah

berikut;

1. Klik Detail pada Pengumuman

2. Kemudian klik Forum Tanya Jawab.
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© Kembali <A Ajukan Penawaran Pemberian Penjelasan

Komoditas Obat Jerawat
Daftar Merk
Dokumen Pemilihan 1. tes.pdf
Jumlah Penawaran 1

Gambar 14. Halaman Pengumuman - Forum Tanya Jawab

3. Klik tombol Ajukan Pertanyaan.

[ LU | © Ajukan Pertanyaan

n Jadwal Pemberian Penjelasan : 27 September 2020 00:00:00 s/d 27 September 2020 00:00:00
Pertanyaan Terbaru
Daftar Pertanyaan
27 September 2020

@ Pertanyaan1

ERAH SEJAHTERA RAVATAM

Unduh Berkas

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 15. Halaman Forum Tanya Jawab - Ajukan Pertanyaan

Updated 15 September 2021
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4. Isikan Judul pertanyaan dan pada deskripsi pertanyaan diisi pertanyaan yang akan disampaikan
5. Unggah file pendukung (apabila diperlukan).

6. Setelah selesai maka klik Simpan.

Tambah Pertanyaan

Dokumen .DOC, .DOCX, .PDF, JPG, JPEG, .PNG

Gambar 16. Halaman Ajukan Pertanyaan

Setelah berhasil disimpan, maka pertanyaan yang telah diajukan tampil di Daftar Pertanyaan. Penyedia lain yang sudah melakukan

pendaftaran pada proses pemilihan tersebut, dapat ikut membantu menjawab pertanyaan (apabila diperlukan).

Updated 15 September 2021
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Data berhasil disimpan.

n Jadwal Pemberian Penjelasan : 27 September 2020 00:00:00 s/d 27 September 2020 00:00:00

Pertanyaan Terbaru
Daftar Pertanyaan

27 September 2020

@ Pertanyaan2

27 September 2020

Gambar 17. Halaman Ajukan Pertanyaan berhasil

Cara memberikan jawaban yaitu:

1. pilih pertanyaan dari Daftar Pertanyaan.

2. Klik pada judul pertanyaan tersebut, kemudian akan tampil laman pertanyaan.

Updated 15 September 2021
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Beranda » Pengumuman tes revisi » Pemberian Penjelasan

© Kembali © Ajukan Pertanyaan

n Jadwal Pemberian Penjelasan : 2 November 2020 00:00:00 s/d 2 November 2020 00:00:00

Pertanyaan Terbaru
Daftar Pertanyaan

02 November 2020

0 jawaban

@ pertanyaansatu

NAWALL

Unduh Berkas

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 18. Halaman Ajukan Pertanyaan - Daftar Pertanyaan

3. Kemudian isi jawaban pada form yang telah disediakan

4. Kemudian klik tombol Simpan.
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pertanyaan satu

Dibuat Oleh CV . PUANG TANAWALI Pada Tanggal 02 November 2020 Pukul 11:30

PERTANYAAN 2
Unduh Berkas

B @ @ - Q| 22 | @ source

1
I B
'R

|

B I s | T

zE | 29

Styles ~ Format - 2

Lampiran Jawaban

Dokumen .DOC, .DOCX, .PDF, .JPG, JPEG, .PNG

Jawab Pertanyaan

Gambar 19. Halaman Ajukan Pertanyaan - Menjawab Pertanyaan Penyedia Lain

Updated 15 September 2021
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4.5 Ajukan Penawaran

Apabila telah memasuki jadwal Pemasukan Penawaran, tombol Ajukan Penawaran akan tampil. (Note: Button “Ajukan Penawaran”
ini akan tampil ketika sebelumnya telah melakukan pendaftaran proses pemilihan). Untuk mengajukan penawaran lakukan langkah
berikut:

1. Pilih tombol Ajukan Penawaran.

Beranda  PraKawlogw Produkv Paker Berita  Unduh

Beranda » Pengumuman Usulan Buku Sekolah TA 2019

Q Kembali A Ajukan Penawaran

Komoditas Buku Sekolah TA 2019

Dokumen Pengadaan 1. ST 6467.pdf

o

Jumlah Penawaran

Jadwal Pengadaan Usulan Buku Sekolah TA 2019

Tahapan Tanggal Mulai Tanggal Akhir Perubahan
Penyampaian Usulan 17-10-2018 17-10-2018 Tidak ada Perubahan
Pemasukan Penawaran 17-10-2018 17-10-2018 Tidak ada Perubahan
Evaluasi Klarifikasi Negosiasi Teknis dan Harga 17-10-2018 17-10-2018 Tidak ada Perubahan
Penetapan Penyedia 17-10-2018 30-11-2018 1 Perubahan

Gambar 20. Halaman Ajukan Penawaran

Updated 15 September 2021
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2. Harap lengkapi data di SIKaP, apabila diperlukan pengubahan data, maka pengubahan data tersebut hanya dapat dilakukan

melalui aplikasi SIKaP.

3. Selanjutnya pilih Berikutnya.

° Data SIKaP

dentitas Peralatan

Nama Perusahaan Rekanan
Bentuk Usaha
Alamat di ADP

Kode Pos

Provinsi
Kabupaten/Kota
Kecama tan
Kelurahan

Kantor Cabang

ID Pengguna

NPWP

No. Pengukuhan PKP
Email

No. Telp

No. Fax

No. Telp Selular
Situs Web

Perubahan Tanggal

Sebelumnya

Updated 15 September 2021

Gambar 21. Halaman Data SiKaP

Be

Kkutnya
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Di halaman kedua Ajukan Penawaran, penyedia dapat mengisikan data PIC yang dapat dihubungi saat proses pemilihan,

4. Lalu pilih Submit. (Note: Pilih button Simpan sebagai draft jika masih ingin menyimpan sebagai draft.)

Beranda » Penawaran » Pengajuan Penawaran

Data SIKaP e Informasi PIC

Nama Lengkap *
Jabatan *
Email *

No. Telp *
(Minimal 10 Digit *)

Alamat *

Vz

Sebelumnya Simpan Sebagai Draft

Gambar 22. Halaman Informasi PIC

Updated 15 September 2021
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Selanjutnya adalah mengisi dan melengkapi Dokumen Penawaran, Produk, dan Distributor/Pelaksana Pekerjaan. Untuk dapat

mengirimkan penawaran ke Verifikator, Penyedia harus menyelesaikan proses input dokumen, produk, dan distributor. Proses input
dokumen, produk, dan distributor tersebut dapat dilakukan seperti pada bab berikut ini.

[ S Commodity Q & PT.NAULI ..

Home  Announcement  Pra Catalogue ~ Product ~ Request Updating ~ Package  Profile ~ News Download FAQ  Termsand Conditions  Contact Us

<
4
3 +
B pa:
z etz
~
BPMN.i0
Offers List
Proposed Title v Q <
No. Proposed Title Commodity Name Vendor Name Track Status Date Filing
15 Usulan Game Acara 17 August esemaag PT. NAULI PERSADA @ Status ‘ 7 Juni 2021 Action~
2. Komoditas Iklan - Minum Komoditas Iklan - Makanan PT. NAULI PERSADA ‘ @ Status ‘ 3 Juni 2021 Action=

Gambar 23. Halaman setelah submit Ajukan penawaran

Updated 15 September 2021
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4.5.1 Unggah Dokumen Penawaran

Apabila data awal saat ajukan penawaran telah berhasil disimpan, selanjutnya Penyedia perlu melengkapi informasi Dokumen
Penawaran, Produk, dan Distributor/Pelaksana Pekerjaan yang akan ditawarkan. Penyedia dapat mengunggah dokumen penawaran
pada form yang sudah disediakan untuk pengajuan penawaran terkait komoditas tersebut. Posisi task juga dapat dilihat pada BPMN

dengan unggah dokumen seperti gambar berikut.

1. Filter diagram BPMN pada proses Dokumen Penawaran. Pilih Aksi, kemudian pilih Dokumen Penawaran. Dapat dilihat pada

gambar di bawah ini.

aaogue Komoditas Q & PT. NAULI
Beranda  Pengumuman  PraKatalog ~  Produk ~  PermohonanPembaruan  Paket  Profil ~  Berita Unduh  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami
<
+
BPMN.i0
Daftar Penawaran
Judul Usulan v Q <
No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Lacak Status Tanggal Pengajuan
1 Usulan Game Acara 17 August esemaag PT. NAULI PERSADA 7 Juni 2021 Aksiv
2 Komoditas Iklan - Minum Komoditas Iklan - Makanan PT. NAULI PERSADA Detai
&
S Reseller - Peralatan Perkantoran Reseller - Peralatan Perkantoran PT. NAULI PERSADA
Produk
4. Obat Kudis Delman PT. NAULI PERSADA

Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Gambar 24. Halaman Daftar Penawaran

Updated 15 September 2021
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2. Selanjutnya isi Nama Dokumen terlebih dahulu.

Unggah File

File

Choose File | No file chosen

Gambar 25. Halaman Unggah Dokumen Penawaran

3. Kemudian pilih file yang akan diunggah.

Updated 15 September 2021

Apakah anda yakin untuk melakukan submit dokumen penawaran?
Jika ya maka dokumen penawaran tidak dapat diubah kembali

X Batal

Gambar 26. Halaman Dokumen Penawaran

29
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4. Apabila sudah lengkap, klik tombol kirim, lalu klik Ya pada pop up.

4.5.2 Menambah Produk Principle

Setelah mengisi data dokumen penawaran, selanjutnya penyedia perlu melakukan input data produk dan distributor/pelaksana

pekerjaan.

1. Penyedia dapat memilih menu Pra Katalog

2. Lalu pilih sub menu Penawaran Baru.

w AF

ecatalogue Komoditas

Belanis Cepat Cara Tepat

Q & PT. Jasuind...

Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Permohonan Pembaruan Paket Profil v Berita Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Penawaran Baru

Penawaran Lama

Gambar 27. Menu Pra Katalog - sub menu Penawaran

Updated 15 September 2021
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3. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Penawaran. Pilih penawaran yang akan dilakukan proses input produk dengan cara

filter diagram pada proses Input Produk seperti berikut :

catalogue I U REKAG
Ceatalogue Komoditas Q & CVREKAG
Beranda  Pengumuman  PraKatalogv Produk v  PermohonanPembaruan~  Paket CMS~  Profil v Berita Informasiv Unduh  TanyaJawab  SyaratdanKetentuan  Hubungi Kami

Daftar Penawaran

Sembunyikan BPMN

&

H
= o)
Revisi Produk
LR
Judul Usulan v Q o)
No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Status Lacak Status Tanggal Pengajuan

 Mengunggah dokumen
Pencatuman Test dan Latihan Komoditas Tes Nasional CV.REKAGRIYA ESTIMATIK «_Input distributor / pengirim barang / pelaksana pekerjaan ® | 30 Agustus 2021 Aksiv

* Input produk

Gambar 28. Filter BPMN Halaman Daftar Penawaran

Updated 15 September 2021



Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

4. Pilih Aksi
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5. Lalu pilih Produk untuk menambahkan produk.

Daftar Penawaran

No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia
1. TesUG Obat Jerawat PT. ANUGERAH SEJAHTERA RAYATAMA
2.  Usulantipe 1 nas Pepsodent PT. ANUGERAH SEJAHTERA RAYATAMA
3. Test Nego Nasional Pepsodent PT. ANUGERAH SEJAHTERA RAYATAMA
4.  Penjualan roda 4 Roda 4 PT. ANUGERAH SEJAHTERA RAYATAMA

Updated 15 September 2021

Gambar 29. Halaman Daftar Penawaran

Status

MENUNGGU VERIFIKASI

SELESAI

NEGOSIASI

SELESAI

Tanggal Pengajuan
27 September 2020 Aksiv

24 Sef Detail

Dokumen Penawaran

23 Sef
Produk

235ef  Distributor

32



- Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

33

Kemudian akan tampil halaman Detail Penawaran yang berisi daftar produk yang diajukan oleh Penyedia.

1. Untuk menambahkan produk Penyedia dapat pilih tombol Tambah Produk.

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk

Q@ Kembali hm

Menampilkan| 25 v data Pencarian

No. Produk * No. Produk Penyedia Jenis Produk Jumlah Stok Produk Jumlah Stok Inden Status Aksi

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 30. Halaman Detail Penawaran
2. Setelah memilih tombol Tambah Produk, akan tampil halaman form produk. Pada tahapan pertama form produk, Penyedia
wajib melengkapi data produk yang berisi mengenai detail produk.
e Nama Produk : diisi dengan Nama Produk (Nama Produk tidak dapat diubah ketika data produk sudah

disimpan/diajukan penayangan produk;

Updated 15 September 2021
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e Merek : pilih merek yang sudah terdaftar dalam aplikasi Katalog Elektronik (apabila merek belum

tercatat, maka ajukan melalui LPSE Support dengan menyampaikan nama komoditas, merek yang perlu ditambahkan,
serta bukti dukung untuk merek tersebut berupa sertifikat merek atau LoA dengan prinsipal luar negeri yang

menunjukkan merek tersebut);

e No Produk : diisi dengan nomor SKU/Part Number;
e Jenis produk : pilih jenis produk apakah lokal atau impor;
e Unit Pengukuran : pilih unit pengukuran yang sudah terdaftar dalam aplikasi Katalog Elektronik (apabila unit

pengukuran belum tercatat, maka ajukan melalui LPSE Support dengan menyampaikan nama komoditas dan unit
pengukuran yang perlu ditambahkan);
e Berlaku sampai : diisikan tanggal. Apabila melebihi tanggal masa berlaku, maka produk otomatis akan turun
tayang;
a. Diisi dengan masa berlaku NIE untuk Komoditas Obat;
b. Diisi dengan masa berlaku AKD/AKL/Surat Keterangan Lainnya untuk Komoditas Alat Kesehatan;
c. Diisi dengan masa berlaku Test Report untuk Komoditas Alat dan Mesin Pertanian;
d. Selain dari 3 tersebut di atas, diisi dengan tanggal bebas sesuai kebijakan Penyedia.
e Stok Produk. apabila dalam aplikasi sudah otomatis tertulis unlimited, maka tidak perlu diisi. Selain itu, Penyedia
perlu mengisi informasi:
e Jumlah Stok Produk: diisi dengan jumlah stok produk. Stok produk ini akan otomatis berkurang ketika sudah

ada pemesanan dalam e-Purchasing. Stok dalam paket akan kembali ke stok produk ketika paket dibatalkan.

Updated 15 September 2021
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e Jumlah Stok Inden: diisi dengan informasi jumlah stok inden.

e Kategori Produk: dipilih berdasarkan kategori yang ada pada komoditas;
e TKDN (%): diisi dengan nilai TKDN dari Sertifikat TKDN yang diterbitkan oleh Kementerian Perindustrian

(lampirkan Sertifikat TKDN pada Lampiran apabila mengisi nilai TKDN).
Ikuti langkah berikut dalam mengisi TKDN;

a. Pilih opsi Ya pada field TKDN, lalu klik tombol cari.

tas Alat Kesehatan

Jumlah Stok Produk*
Jumlah Stok Inden*
Kategori Produk* Demam

Bersertifikat
TKDN(%)*
Diisi sesuai Sertifikat TKDN

Nomor

Gambar 31. Halaman Form Produk

b. Kemudian pilih opsi pencarian berdasarkan nama atau nomor, masukkan keyword-nya dan klik tombol cari.

Updated 15 September 2021
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Cari TKDN

Pilih Berdasarkan : Keyword :

Gambar 32. Halaman Cari TKDN

c. Selanjutnya pilih TKDN dengan klik radio button pada kolom aksi, lalu klik tombol pilih.

Cari TKDN

Pilih Berdasarkan : Keyword :

eatle ” opes

RUP
Jenis Produk Merk Tipe Uraian Produk Standar Nilai Aksi
i yl I a4 r 1 isol 4 1 i 1

Obat Generik Methylprednisolon Kortikostnrond Methylprednisolon 4 mg Tablet Box, 10 Strip @ 10 32.83
Tablet mg Tablet

Obat Injeksi - Paclitaxel 30 mg Vial Smi1 - 20.38

Analgesik
Obat Krim Molakrim Sy Box. 1 Tube @ 30 gram - 5151
Obat Tablet - Tamoxifen 10 mg tablet/3x10 - 27.34
[ : Tablet. 27 ip@1

Obat Tablet Molacort 0,5 Kortikosteroid ?::;r(nethason kOTEE e DoRe 0 St ! 47.89
Obat Tablet - Ranitidine 150 mg TAB - 33.93

Gambar 33. Halaman Cari TKDN - Keyword TKDN

Updated 15 September 2021
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d. TKDN pada halaman tambah produk sudah terisi sesuai dengan TKDN yang dipilih.

Jumlah Stok Produk* 210

Jumlah Stok Inden* 200

Kategori Produk* Demam v
Bersertifikat Ya v
TKDN(%)*

Diisi sesuai Sertifikat TKDN

Nomor 344/IKTA/TKDN/11/2017

Nilai

w
o

w

Gambar 34. Halaman Cari TKDN - Nomor dan Nilai TKDN

Updated 15 September 2021
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3. Selanjutnya jika sudah melengkapi semua data produk, lalu pilih tombol Berikutnya. (Note: Nama Produk dan Merek tidak
dapat diubah apabila data produk sudah disimpan, pastikan nama produk dan merek yang dipilih benar.)

Tambah Produk o

Data Produk

Nama Produk*

Komoditas coba nego prod
Merk* Pilih Semua
Penyedia PT. ANUGERAH SEJAHTERA RAYATAMA

No. Produk
(Penyedia)*

Jenis Produk lokal

Unit Pengukuran* Pilih Semua

Berlaku Sampai*

1. Diisi dengan masa berlaku NIE untuk Komoditas Obat
2. Diisi dengan masa berlaku AKD/AKL/Surat Keterangan Lainnya untuk Komoditas Alat Kesehatan
3. Diisi dengan masa berlaku Test Report untuk Komoditas Alat & Mesin pertanian
4. Selain dari 3 tersebut di atas, diisi dengan masa berlaku Kontrak Katalog

Jumlah Stok Produk* =

Jumlah Stok Inden* s
Kategori Produk* Pilih
TKDN(%)*

Diisi sesuai Sertifikat TKDN dan harus mengunggah Sertifikat TKDN pada lampiran. Apabila tidak ada Sertifikat TKDN, maka diisi nilai 0

Sebelumnya Berikutnya

Gambar 35. Halaman Form Produk tab pertama — Data Produk

Updated 15 September 2021
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4. Kemudian pada tahapan kedua tampil halaman KBKI. Penyedia memilih kode KBKI dengan pilih tombol Tambah pada kode

KBKI yang sesuai dengan informasi yang dibutuhkan atau dengan mengisikan kode KBKI pada kolom Pencarian.

5. lJika sudah tampil pop up info kode KBKI berhasil ditambahkan, lalu pilih tombol Berikutnya.

Tambah Produk

KBKI

Kode KBKI*

Menampilkan

3526001006

3526001006

25 v data

A Nama Nama
Nama Seksi Divisi Kelompok
Barang lainnya yang
dapat diangkurt, Produk kimia
kecuali produk logam, lainnya; serat  Produk farmasi
mesin : dan buatan

perlengkapannya

Menampilkan Halaman 1 dari 1 - Ditemukan dari 20,450 data

Sebelumnya

Nama
Kelas

Obat-obatan,
untuk
keperluan
terapeutik
atau
profilaktik

oy

Info

Kode KBKI (3526001006) berhasil ditambahkan

Pencarian| 3526001006

Nama Nama
Subkelas Kelompok
Obat-obatan,

untuk keperluan
terapeutik atau
profilaktik

Produk farmasi

Gambar 36. Halaman Form Produk tab kedua - Kode KBKI

Updated 15 September 2021

Nama
Komoditas Aksi
Obat Antibiotika
Yang Mengandung
Penisilin (dalam

bentuk suppositoria

(anus))

Berikutnya
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6. Pada tahapan ketiga penyedia mengisikan spesifikasi dari produk. Penyedia dapat menambahkan gambar dengan pilih

tombol Tambah Gambar dan pilih tombol Tambah Lampiran untuk dapat menambahkan lampiran dari produk tersebut.

7. Setelah selesai mengisikan data/informasi pilih tombol Berikutnya.

Tambah Produk °

Spesifikasi Produk

atribut 1

Gambar* <+ Tambah Gambar
(jpg|.jpeg|.png)
Ukuran Maksimal File
Upload 1MB

Lampiran +Tambah Lampiran

Berikutnya

Gambar 37. Halaman Form Produk tab ketiga — Spesifikasi Produk

Updated 15 September 2021
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8. Kemudian pada tahapan keempat, Penyedia mengisi informasi harga produk. Harga produk ini dibedakan berdasarkan kelas

harga nasional (1 harga), kelas harga provinsi (sesuai jumlah provinsi), dan kelas harga kabupaten/kota (sesuai jumlah

kabupaten/kota).

4.5.2.1 Harga Nasional
Tambah produk untuk harga nasional, langkah pertama mengisikan form tanggal harga, masukkan harga pemerintah dan harga

retail.

1. Memilih wilayah jual dengan melakukan check box pada wilayah yang dipilih.

2. Jika sudah klik tombol Berikutnya.

Updated 15 September 2021
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Tambah Produk -]

Wwilayah jual

e R —

[] Gorontalo [ Jambi [ Jawa Barat

[ Jawa Tengah [ Jawa Timur

[ Kalimantan Utara [ Kepulauan Riau [ Lampung.
— - e

- T —
— . T

3 o s S ST

Gambar 38. Halaman Form Produk tab keempat — Pilih Wilayah Jual

3. Kemudian klik tombol Unduh Template untuk mengisi informasi Referensi Ongkos Kirim dan lakukan edit dengan mengisikan
harga sesuai kolom pada file excel (jangan mengubah format file excel tersebut, cukup mengisi nilai pada format tersebut

berupa angka).

Updated 15 September 2021
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4. Jika sudah selesai simpan file tersebut kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah file Referensi Ongkos Kirim

yang telah diisi.
5. Ketika sudah diunggabh, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

6. Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.

Tambah Produk

Harga Produk

Kurs* IDR
Tanggal Harga
Harga Pemerintah* 0.0

Harga Retail* 0.0
Unggah Referensi
Ongkir (Excel) & Unduh Template | & Unggah File Lihat

Sebelumnya

Berikutnya

Gambar 39. Halaman Form Produk tab keempat — Harga Produk

Updated 15 September 2021
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7. Setelah penyedia menginputkan harga maka lanjut pada langkah berikutnya untuk melakukan unggah dokumen pendukung
harga yang meliputi : PIB (optional), Struktur Harga, Bukti Transaksi / Invoice.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk

Dokumen Pendukung Harga

No. Nama Dokumen File Terpilih
1 PIB
2 Struktur harga*
3 Bukti transaksi / invoice*
mnya

(VLV-EEL NI (.pdf| .zip) max 20MB
(ULCEL NI (.pdf | .zip) max SMB
Unggah File (.pdf|.zip) max SMB

Berikutnya

Gambar 40. Halaman Form Produk tab kelima — Dokumen Pendukung Harga

8. Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.

Updated 15 September 2021
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4.5.2.2 Harga Provinsi

Jika penawaran yang dipilih adalah untuk harga provinsi, lakukan langkah berikut mengisi harga per provinsi yaitu;

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

1. Memilih wilayah jual dengan melakukan check box pada wilayah yang dipilih.

2. Jika sudah klik tombol Berikutnya.

Updated 15 September 2021

Tambah Produk

wilayah jual
[ Bali
[ Bengkulu
[ Gorontwalo
[ Jawa Tengah
[ Kalimantan Selatan
[ Kalimantan Utara
[ Maluku
CNTe
[ Papua Barat
[ Sulawesi Selatan
[ Sulawesi Utara

[] Sumatera Utara

Sebelumnya

[ Bangka Belitung

[ D! Yogyakarta

[J Jambi

[ Jawa Timur

[ Kalimantan Tengah

[] Kepulauan Riau

[ Maluku Utara

[C] Nusa Tenggara Timur

[ Riau

[ Sulawesi Tengah

[] Sumatera Barat

[ Banten

[] DKiJakarta

LI R

[ Kalimantan Barat

[ Kalimantan Timur

[ Lampung.

[ NAD

[ Papua

[ Sulawesi Barat

[ Sulawesi Tenggara

[] Sumatera Selatan

Gambar 41. Halaman Form Produk tab keempat - Pilih Wilayah Jual

Berikutnya
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Langkah kelima pada tambah produk yaitu mengisikan form tanggal harga.

3. Kemudian klik tombol Unduh Template pada Unggah Harga (Excel) untuk mengunduh Template Harga dan Unduh Template
pada Unggah Referensi Ongkir untuk mengunduh template referensi ongkos kirim dan isi data harga/referensi ongkos kirim
dengan mengisikan nilai sesuai kolom pada file excel tersebut. Pastikan semua kolom terisi dengan benar dan tidak
mengubah format tersebut.

Jika sudah selesai, simpan file tersebut

Kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah masing-masing file harga dan referensi ongkos kirim yang telah diisi.

Ketika sudah diunggabh, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

N oo v e

Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.

Tambah Produk °

Harga Produk

Kurs* IDR

Tanggal Harga

Ui h H: (3 1)
nggah Harga (Excel) & Unduh Template | & Unggah File
Unggah Referensi .
FSUSPUAN <. Uncn Templae | & Unggah File

Sebelumnya

Gambar 42. Halaman Form Produk tab kelima — Harga Produk per provinsi
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9. Setelah penyedia menginputkan harga maka lanjut pada langkah berikutnya untuk melakukan unggah dokumen pendukung

harga yang meliputi : PIB (optional), Struktur Harga, Bukti Transaksi / Invoice.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk °

Dokumen Pendukung Harga

No. Nama Dokumen File Terpilih
1 PIB (.pdf|.zip) max 20M8B
2 Struktur harga* (.pdf].zip) max SMB
3 Bukti transaksi / invoice* (.pdf]|.zip) max 5SMB

Gambar 43. Halaman Form Produk tab kelima — Dokumen Pendukung Harga

10. Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.
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4.5.2.3 Harga Kabupaten/Kota

Jika penawaran yang dipilih adalah untuk harga kabupaten, untuk mengisi harga per kabupaten/kota yaitu,

1. Memilih wilayah jual dengan melakukan check box pada wilayah yang dipilih.
2. Jika sudah klik tombol Berikutnya.

Tambah Produk -]

Wilayah Jual

Centang Semua
Bali

aaaaaaaaaaaaaa

Gambar 44. Halaman Form Produk tab keempat — Wilayah Jual Harga Kabupaten / Kota

3. Selanjutnya pada step kelima pada tambah produk yaitu mengisikan form tanggal harga.

Updated 15 September 2021
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4. Kemudian klik tombol Unduh Template pada Unggah Harga (Excel) untuk mengunduh Template Harga dan isi data harga

dengan mengisikan nilai sesuai kolom pada file excel tersebut. Pastikan semua kolom terisi dengan benar dan tidak
mengubah format tersebut.

5. lJika sudah selesai, simpan file tersebut kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah file harga yang telah diisi.

6. Ketika sudah diunggabh, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

7. Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.

Tambah Produk o

Harga Produk

Kurs* IDR W

Tanggal Harga

Unggah Harga (Excel) & Unduh Template | & Unggah File m

Sebelumnya Berikutnya

Gambar 45. Halaman Form Produk tab kelima — Harga Produk per kabupaten/kota
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8. Setelah penyedia menginputkan harga maka lanjut pada langkah berikutnya untuk melakukan unggah dokumen pendukung

harga yang meliputi : PIB (optional), Struktur Harga, Bukti Transaksi / Invoice.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk

Dokumen Pendukung Harga

No. Nama Dokumen File Terpilih

L BB (LN (.pdf|.zip) max 20MB

Unggah File (.pdf|.zip) max SMB

2 Struktur harga* -

3 Bukti transaksi / invoice* (TN (-pdf| .zip) max SMB

Berikutnya

Sebelumnya

Gambar 46. Halaman Form Produk tab keempat — Dokumen Pendukung Harga
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9. Setelah selesai kemudian klik Berikutnya.

10. Pada tahapan terakhir akan tampil nomor produk yang dibuat dari aplikasi Katalog Elektronik. Penyedia mengisikan pesan
pengajuan penayangan produk yang sudah dibuat dan check list yang terdapat pada pernyataan ‘Dengan ini saya
mengajukan penayangan produk’.

11. Lalu pilih tombol Simpan jika data yang diisikan semua sudah benar. (Note: Data yang sudah disimpan masih dapat diubah

kembali sebelum klik tombol Kirim pada halaman daftar produk).

Updated 15 September 2021
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Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk

Selesai

No. Produk (LKPP)

4112201001 EO1 KOO
KBKI ID Komoditas ID Unik
Pesan...

(J pengan ini saya mengajukan penayangan produk

Sebelumnya

52

Gambar 47. Halaman Form Produk tab keenam — Selesai
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12. Setelah produk yang ditambah telah disimpan maka produk tersebut dapat dilihat pada list produk.
Menampilkan' 25 + data Pencarian
No. Produk ~ No. Produk Penyedia Jenis Produk Jumlah Stok Produk Jumlah Stok Inden Status Aksi
1 0-E01-000003351 123 IMPORT 12,00 12 t |z |
. = Uuuuso L5 v &) | 0 | =
2. 4112201001-E01-000003363 1234 IMPORT 4,00

4 MENUNGGU PERSETUJUAN

(@ |

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 48. Halaman Form Produk - Data Produk

4.5.3 Menambah Produk Non Principle

Produk non principle merupakan produk yang akan ditambahkan oleh reseller atau penyedia yang terdaftar sebagai anggota

distributor penyedia yang mempunyai produk principle. Setelah mengisi data dokumen penawaran, penyedia perlu melakukan

unggah dokumen penawaran, input data produk dan input distributor/pelaksana pekerjaan.

1. Penyedia dapat memilih menu Pra Katalog

2. Lalu pilih sub menu Penawaran.
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ecata]ogue Komoditas Q & PT. Jasuind...

Belanls Copat Cara Tepat

Beranda Pengumuman Pra Katalog v Produk v Permohonan Pembaruan Paket Profil « Berita Unduh Tanya Jawab Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

| Penawaran Baru |

Penawaran Lama

Komoditas
Kata Kunci \ ‘ . \ ‘ -1 \ ‘ o \ \ ‘ (-1
A Sadubey [ Sadihey [ Sadilaty Y Sedily |
a a a a
Tanggal Mulai-Tanggal Paracetamol Usulan Game Acara 17 Komoditas Iklan - Minum Usulan Kom Tanpa Verifikasi
Akhir August Produk - Makanan

Gambar 49. Menu Pra Katalog - sub menu Penawaran

3. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Penawaran. Penyedia pilih penawaran yang akan dilakukan proses input produk,

pilih Aksi

4. Lalu pilih Produk untuk menambahkan produk.
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ecatalogue Komoditas

Lembaga Kebijakan
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S oo o e Q &PT.NAULI..
Beranda Pengumuman  PraKatalog ~ Produk ~  Permohonan Pembaruan  Paket  Profil » Berita Unduh  Tanyajawab  Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
:Nerqmwzh
dokumen
o)
= —— <
L (e | 4 e
notfas: prods
o J * *
)
Input data )'{
dstbisor
BPMN.i0
Daftar Penawaran
Judul Usulan v Q <
No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Lacak Status Tanggal Pengajuan
1. Usulan Game Acara 17 August esemaag PT. NAULI PERSADA 7 Juni 2021 Aksiv
2. Komoditas Iklan - Minum Komoditas Iklan - Makanan PT. NAULI PERSADA Detail
Dokumen Penawaran
Bt Reseller - Peralatan Perkantoran Reseller - Peralatan Perkantoran PT. NAULI PERSADA

4. Buku Sejarah

Updated 15 September 2021

Komoditas Perkantoran PT. NAULI PERSADA

Gambar 50. Halaman Daftar Penawaran

Produk

@ Status

Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
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5. Kemudian akan tampil halaman Detail Penawaran yang berisi daftar produk yang diajukan oleh Penyedia. Untuk

menambahkan produk Penyedia dapat pilih tombol Tambah Produk.

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk

=

Q@ Kembali

Menampilkan 25 + data

No. Produk ~ No. Produk Penyedia Jenis Produk Jumlah Stok Produk
e 0-E01-000003351 123 IMPORT 12,00
2. 4112201001-E01-000003363 1234 IMPORT 4,00

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 51. Halaman Daftar Produk

Updated 15 September 2021

Jumlah Stok Inden

12

Pencarian
Status Aksi
DRAFT —
@] (=]
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6. Setelah memilih tombol Tambah Produk, akan tampil halaman cari produk. Pada tahapan pertama cari produk, selanjutnya

pilih Penyedia pada filter, lalu klik cari data seperti gambar berikut:

) b
.
-

Silahkan Tentukan Pencarian

Qoo

Gambar 52. Halaman Daftar Produk Principal - Filter Penyedia

7. Kemudian tahap berikutnya pilih produk yang diinginkan dengan klik checklist box yang ada pada daftar produk, jika sudah

maka selanjutnya klik tombol Tambah Produk seperti pada gambar berikut.
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Nars Perywda

Gambar 53. Halaman Daftar Produk Principal - Memilih Produk

Werb

58

8. Setelah klik tombol Tambah Produk maka akan tampil halaman berikut, pilih Ya untuk menambah produk, pilih Tidak jika

ingin membatalkan produk yang dipilih.

Tambah Produk

Apakah Anda yakin menambahkan produk ini?

Gambar 54. Halaman Daftar Produk Principal - Validasi Tambah Produk

Updated 15 September 2021
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Gambar 55. Halaman Daftar Produk Principal

Nama Ponyeta
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10. Setelah masuk ke halaman Daftar Produk kembali, klik ubah pada setiap produk yang telah ditambahkan.

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk

G Kembali

Menampilkan 25 + data

No. Produk ~ No. Produk Penyedia
1k 0-E01-000003351 123
2. 4112201001-£01-000003363 1234

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Updated 15 September 2021

Jenis Produk Jumlah Stok Produk

IMPORT 12,00

IMPORT 4,00

Gambar 56. Halaman Ubah Produk

Jumlah Stok Inden

12

Pencarian

Status

DRAFT

MENUNGGU PERSETUJUAN
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11. Masukan harga utama dan keterangan pada ubah produk yang dipilih untuk memasukkan harga produk
12. Lalu ceklis pernyataan “dengan ini saya mengajukan penayangan produk”

13. Lalu klik simpan.

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk » Tambah Produk

Harga Produk - PARAMOUNT BED Meja Guru PF-Z2310- T

Kurs IDR v
Harga Retail 1,179,750
Harga Pemerintah 974,050

Harga Penawaran

Tanggal Harga* 11-02-2021

Harga Utama* 974,050.0

Keterangan* bary

Dengan ini saya mengajukan penayangan produk

Gambar 57. Halaman Ubah Harga Produk

Updated 15 September 2021
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Setelah mengajukan produk, selanjutnya penyedia mengajukan distributor/pelaksana pekerjaan. Distributor/pelaksana pekerjaan

inilah yang nantinya akan merespon proses pengiriman paket dalam transaksi e-Purchasing.

1. Klik Aksi kemudian pilih Distributor pada penawaran yang diajukan.

catalogue

Belania Copnt Cara Tepat

Komoditas

Q

& PT.NAULI ...
Beranda Pengumuman  PraKatalog v+  Produk v  Permohonan Pembaruan  Paket Unduh  TanyaJawab  Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Mengunggat
dokumen (
r- ) +
f- + =y +
! «
P
1= ] .
ReisiProck BPMN.i0
2 [N
Daftar Penawaran
Judul Usulan v <
No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Lacak Status Tanggal Pengajuan
1. Paracetamol esemaag PT. NAULI PERSADA @ Status ‘ 7 Juni 2021 Aksiv
2. Usulan Game Acara 17 August esemaag PT. NAULI PERSADA | @ Status ‘ Detail
Dokumen Penawaran
& Komoditas Iklan - Minum Komoditas Iklan - Makanan PT. NAULI PERSADA @ Status ‘
Produk
4. Reseller - Peralatan Perkantoran Reseller - Peralatan Perkantoran PT. NAULI PERSADA | @ Status ‘

Updated 15 September 2021

Gambar 58. Halaman Daftar Penawaran - Aksi Distributor

Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
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2. Klik tombol Tambah Distributor untuk menambahkan distributor/pelaksana pekerjaan.

W

eranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

@ Kembali bilih Semua [ m

Menampilkan 25 + data

Pencarian
No. # Pilih Nama Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang No. Telp Email Situs Web
1. a Smartlink Global Media 0271 667991 adm_smartlinkgm@yahoo.com www.smartlinkgm.net.id
2. OJ PT. Sevana Distribution 02183791155 citra@sevanadistribution.co.id www.sevanadistribution.co.id

Gambar 59. Halaman Tambah Distributor

3. Pilih jenis kategori jenis pencarian lalu isikan keyword untuk nama distributor/pelaksana pekerjaan.

4. Kemudian klik icon Cari.

Status

63

5. Pilih distributor/pelaksana pekerjaan yang dicari dengan klik icon Pilih. Nama distributor/pelaksana pekerjaan ini hanya

dapat dipilih ketika distributor/pelaksana pekerjaan telah memiliki akun SPSE.
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° Pilih Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Pengguna yang dipilih

Cari Pengguna

Username v PT. Saranalnsan MudaSelaras (JogjaMedianet)
No. Username Nama Email RKN ID Aksi

Gambar 60. Halaman Tambah Distributor - Pilih distributor/pelaksana pekerjaan

6. Jika sudah klik Simpan.

7. Setelah selesai menambah dan mengisi informasi distributor/pelaksana pekerjaan, selanjutnya adalah memilih
distributor/pelaksana pekerjaan vyang akan diajukan untuk proses penawaran. Pilih checkbox pada nama

distributor/pelaksana pekerjaan yang akan diajukan
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8. Lalu klik Kirim Penawaran.

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

G Kembali Pilih Semua

Menampilkan| 25 v data

No. # Pilih Nama Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
1. Smartlink Global Media

2 PT. Sevana Distribution

3 PT. Enseval Putera Megatrading Cabang Samarinda

4 PT. HASJRAT ABADI - Sudirman

5 PT Ikapharmindo Putramas

6 PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk.

Menampilkan Halaman 1 dari 1

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

No. Telp
0271 667991
02183791155

0
0431-852217
021 -4614766

(031) 8910919

Email
adm_smartlinkgm@yahoo.com
citra@sevanadistribution.ce.id
abm.samarinda@enseval.com
haroldtoyota.hasjrat@gmail.com
m.zaludin@yahoo.com

marketing@jasuindo.co.id

Gambar 61. Halaman Distributor - Kirim Penawaran

Pencarian

Situs Web
www.smartlinkgm.net.id

www.sevanadistribution.co.id

http://www.hasjrat.co.id

www.ikapharmindo.com

Status
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Jika berhasil dikirim maka status untuk distributor/pelaksana pekerjaan yang diajukan menjadi Menunggu Persetujuan. (Note: Data

yang sudah diajukan tidak dapat diubah, harap cek kembali sebelum melakukan Kirim Penawaran.)
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Data distributor berhasil dikirimkan
Q@ Kembali

Menampilkan| 25 + data

No.*  Pilih Nama Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
1. Smartlink Global Media

2. PT. Sevana Distribution

3. PT. Enseval Putera Megatrading Cabang Samarinda

4, PT. HASJRAT ABADI - Sudirman

5. PT Ikapharmindo Putramas

6. PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk.

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 62. Halaman Distributor - Notifikasi Berhasil Kirim Penawaran untuk Distributor/Pelaksana Pekerjaan

Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

No. Telp
0271 667991
02183791155

0
0431-852217
021 -4614766

(031) 8910919

Email
adm_smartlinkgm@yahoo.com
citra@sevanadistribution.co.id
abm.samarinda@enseval.com
haroldtoyota.hasjrat@gmail.com
m.zaludin@yahoo.com

marketing@jasuindo.co.id

Pencarian

Situs Web
www.smartlinkgm.net.id

www.sevanadistribution.co.id

http://www.hasjrat.co.id

www.ikapharmindo.com

Status
Menunggu Persetujuan
Menunggu Persetujuan
Menunggu Persetujuan
Menunggu Persetujuan
Menunggu Persetujuan

Menunggu Persetujuan

66

Pastikan sudah mengisi dan melengkapi data pada Dokumen Penawaran, Produk, dan Distributor ketika akan mengikuti proses

pemilihan suatu komoditas.
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4.7 Revisi Administrasi Penyedia (Revisi Dokumen Penawaran)

Ketika melakukan revisi administrasi penyedia dapat melakukan sinkronisasi

dengan cara berikut;

1. Klik aksi detail pada penawaran.

2. Kemudian klik tombol sinkronisasi SiKaP.

Daftar Penawaran

No. Judul Usulan
i Usulan Jasa R

Usulan monitor kab/kot

o

3. Usulan jasa prov

4. Pengadaan Pakaian Seragam Batik

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 data

Updated 15 September 2021

Nama Komoditas Nama Penyedia Status
Jasa Raharja PT Gartaloka Bersama REVISI
monitor PT Gartaloka Bersama NEGOSIASI

GAGAL KUALIFIKASI

satpam 01 PT Gartaloka Bersam

QJ

Pakaian Seragam Batik PT Gartaloka Bersama SELESAI

Gambar 63. Halaman Daftar Penawaran - Aksi Detail

Tanggal Pengajuan

11 Februari 2021

10 Februz

10 Februz

26 Noveml|

=
=
in
{

Detail

Revisi Penawaran

Produk

Distributor

Kirim

67

sikap untuk mendapatkan data terbaru dari SIKaP
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Beranda » Daftar Penawaran » Detail Penawaran

Q@ Kembali

Data SIKaP Informasi PIC Daftar Dokumen Penawaran
& Sinkronisasi SIKap
Identitas Izin Usaha Akta Pemilik

Nama Perusahaan Rekanan -
Bentuk Usaha

Alamat di ADP

Kode Pos

Provinsi -
Kabupaten/Kota -
Kecamatan -
Kelurahan

Kantor Cabang -
ID Pengguna -
NPWP -
No. Pengukuhan PKP

Gambar 64. Halaman Detail Penawaran - Aksi Sinkronisasi SiKaP

Updated 15 September 2021
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Ill

3. Maka akan muncu

Beranda » Daftar Penawaran » Detail Penawaran
QG Kembali

Data berhasil diperbaharui.

Riwayat Penawaran Data SIKaP Informasi PIC Daftar Dokumen Penawaran
No. Deskripsi Alasan Tanggal Oleh
1 Penawaran Dibuat 7 Juni 2021 07:08:00 Penyedia : PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Thk.
2 Unggah Dokumen 7 Juni 2021 07:30:20 Penyedia : PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Thk.

Gambar 65. Halaman Detail Penawaran - Notifikasi Data Berhasil Diperbaharui

Updated 15 September 2021

notifikasi data berhasil diperbaharui” dapat dilihat pada gambar di bawah ini.
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4. Ketika Verifikator memberikan kesempatan kepada calon Penyedia Katalog Elektronik untuk memperbaiki dokumen

penawaran, maka Penyedia dapat merevisi dokumen penawaran yang harus direvisi yakni dengan melakukan filter proses

Revisi Dokumen pada diagram seperti berikut :

Daftar Penawaran

Sembunyikan BPMN

~

Revisi Produk

® .
Update SiKsP BPMN.i0
Judul Usulan v Q )

No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Status Lacak Status Tanggal Pengajuan

Jo Usulan Demo Peralatan Perkantoran 2 Agustus Komoditas Testing Peralatan Perkantoran CV. PUANG TANAWALI @ ‘ 4 Agustus 2021 Aksiv

Gambar 66. Halaman Revisi Dokumen Penawaran

Updated 15 September 2021
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3. Kemudian klik aksi pada penawaran berstatus revisi dokumen.

4. Selanjutnya klik revisi penawaran.

Cari
Daftar Penawaran
1. Usulan monitor kab/kot monitor PT Gartaloka Bersama REVISI
Tanggal Pengajuan
2. Usulan jasa prov satpam 01 PT Gartaloka Bersama GAGAL KUALIFIKASI
) 3.  Pengadaan Pakaian Seragam Batik Pakaian Seragam Batik PT Gartaloka Bersama SELESAI
Komoditas
Pilih Semua v
Status
Pilih Semua v
Urutkan Berdasarkan? Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 data

Tanggal Pengajuan [Z-A]  ~

Gambar 67. Halaman Revisi Penawaran

Updated 15 September 2021

10 Februari 2021 Aksiv

10 Febr  Detalil

26 Nove|

Produk
Distributor

Kirim
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5. Selanjutnya akan diarahkan ke halaman revisi, pada halaman ini akan ditampilkan alasan usulan perlu direvisi dan batas

waktu revisi. File yang tampil pada halaman revisi ini adalah file yang harus dilakukan revisi oleh penyedia.

© Kembali

Revisi Dokumen oko
Alasan Revisi

test revisi penyedia

Batas Akhir Revisi

10-02-2021

Nama Dokumen Keterangan File Sebelumnya

File Terpilih
oko asas

[10_02_2021] PT Gartaloka Bersama_Produk provinsii.xlsx

Ubah File

Gambar 68. Halaman Informasi Revisi

6. Klik tombol Ubah File untuk mengubah file yang ingin diperbaharui.

Unggah File

Ubabh File

revisil Choose File |Presensi Bulan Januari.pdf

Gambar 69. Halaman Unggah File Revisi
Updated 15 September 2021
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7. Ketika file telah diubah, sistem akan menampilkan file sebelumnya dan file terbaru/terpilih.

© Kembali

Revisi Dokumen oko
Alasan Revisi

test revisi penyedia

Batas Akhir Revisi

10-02-2021
No. Nama Dokumen
1 oko

Keterangan

revisi1

Lembaga Kebijakan

Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

File Sebelumnya

[10_02_2021] PT Gartaloka Bersama_Produk provinsii.xIsx

File Terpilih

Presensi Bulan Januari.pdf

Gambar 70. Halaman Daftar File Revisi

8. Selanjutnya kirim kembali revisi dengan klik aksi Kirim.

a. Usulan 1 Obat 2021 baru
2. Usulan kom prov tes
3. Usulan obat 2021 (nas)

»

Usulan Kursi 2021 (kabkot)

= sepeda prov

Updated 15 September 2021

Obat 2021 baru

Kom Nas

Obat (nas)

Kursi (kab/kot)

Sepeda (prov)

BANJIR MAS JAYA, CV

BANJIR MAS JAYA, CV

BANJIR MAS JAYA, CV

BANJIR MAS JAYA, CV

BANJIR MAS JAYA, CV

Gambar 71. Halaman Kirim Revisi

PERSIAPAN

NEGOSIASI

REVISI

GAGAL KUALIFIKASI

NEGOSIASI

Ubah File

2 Februari 2021
2 Desember 2020
26 November 2020
16 November 2020

16 November 2020

Aksiv

Detail
Dokumen Penawaran
Produk

Distributor

Kirim
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9. Setelah penyedia mengirim file revisi, penyedia masih dapat melakukan revisi dokumen selama Verifikator belum melakukan

proses verifikasi administrasi penyedia.

4.8 Revisi Administrasi Produk (Revisi Produk)

Revisi produk dilakukan jika Verifikator telah melakukan Verifikasi produk dan produk yang diajukan memerlukan revisi. Ada 2 hal

yang dapat dilakukan ketika Revisi Produk yaitu :

1. Melakukan edit produk yang mempunyai status Ditolak

2. Melakukan tambah produk baru

Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Daftar Produk

Beranda » Daftar Penawara

gremea! @

Tambah/Revisi Produk
Alasan Revis|

Batas Akhir Revisi

Menampilkan| 25 v data

Produk

No.

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Updated 15 September 2021

: Revisi Produk Penawaran

:05-09-2021
A No. Produk Penyedia Jenis Produk Jumlah Stok Produk
asdfdfg LOKAL 12.345,00
LOKAL 1.211,00

4553

Gambar 72. Halaman Tambah Produk

Jumlah Stok Inden

123456

21

213
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Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

Adapun langkah-langkah revisi produk yang telah diverifikasi oleh Verifikator adalah sebagai berikut:

1. Filter penawaran dengan proses Revisi Produk pada diagram seperti berikut :

75

catalogue ) i .
Ortegs . .
Beranda  Pengumuman  ManajemenKomoditas v  PraKatalog v  Produk v  Permohonan Pembaruan v  Paket ~ Manajemen Pengguna v  DataMaster v CMS~  Laporan~  Profilv  Berita Informasi~ Unduh  Tanyajawab
Syarat dan Ketentuan  Hubungi Kami
BPMN
|> Revis Dokumen L
Judul Usulan v Q 0
No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Status Lacak status Tanggal Pengajuan
o Verifikasi distributor / pengirim barang / pelaksana pekerjaan =
Usulan Demo Peralatan Perkantoran 2 Agustus Komoditas Testing Peralatan Perkantoran PT. Karsa Wira Utama peng € 5ana peker) ® 11 Agustus 2021 Aksiv

Gambar 73. Filter BPMN Revisi Produk

Updated 15 September 2021



Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

. Lembaga Kebijakan
Penaadaan Barana/Jasa Pemerintat

2. Klik tab menu Prakatalog, di sub Penawaran Baru.

3. Cari status Revisi produk, kemudian klik Aksi Produk.

76

Daftar Penawaran

]
+
reis
BPMNO
Q o
N Judol Usuian Nama Komoditas Nama Penyedia seatus scakstatus Tanggal Pengajuan
P Kormoditas e Nasions v rEkaGRA ESTIVATIC g =) =0 agusman 2021

Updated 15 September 2021

Gambar 74. Filter BPMN Revisi Produk - Aksi Produk
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4. klik tombol Tambah Produk jika ingin melakukan tambah produk.
Cﬂ?ﬂfﬁ&f Komoditas Q & CV. MUHB...
Beranda  Pengumuman  PraKatalog v  Produk v  Permohonan Pembaruan v  Kompetisi ~ Paket~  Profil v  Berita Informasi~ Unduh  TanyajJawab  Syaratdan Ketentuan  HubungiKami
Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk
Tambah/Revisi Produk
Alasan Revisi : Revisi Produk Penawaran
Batas Akhir Revisi : 05-09-2021
Menampilkan 25 ~ data Pencarian
No. Produk -~ No. Produk Penyedia Jenis Produk Jumlah Stok Produk Jumlah Stok Inden Status Aksi
eI e DITOLAK
1. s s asdfdfg LOKAL 12.345,00 123456
DITERIMA
4553 LOKAL 1.211,00 21213

41122

2,
sitinjak Produk Testing Il

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 75. Tambah Produk

Updated 15 September 2021
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5. Lakukan step 1 sampai dengan step 6 untuk memperbaharui data produk sesuai revisi dari Verifikator. Pada step pertama

untuk contoh di bawah ini ubah nama produk tersebut.

6. Step pertama isikan Data Produk. Setelah data benar klik tombol Berikutnya.

eranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk (]

Data Produk
Nama Produk* 1201000001-KTN-001785781 Produk Testing Part
Komoditas  Komoditas Tes Nasional
Merek* Tanpa Merek
Penyedia  CV.REKAGRIYA ESTIMATIK

No. Produk 546547

(Penyedia)*

Jenis Produk okal v

Unit Pengukuran* unit
Berlaku Sampai* 03-09-2021

an apabila telah melebihi masa berlaku maka produk akan turun

Jumlah Stok Produk*  Unlimited
Kategori Produk* Kategori 1
Sertifikat TKDN(%)* Tidak

Diisi sesuai Sercifikat TKDN.

Gambar 76. Tambah Produk - Data Produk

Updated 15 September 2021
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7. Step kedua isikan Kode KBKI, jika sudah ketemu klik tombol Tambah. Akan muncul notifikasi Info bahwa kode kbki berhasil

ditambahkan. Klik tombol berikutnya.

Info

Kode KBKI (1201000001) berhasil ditambahkan

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk °

KBKI
Kode KBKI* 1201000001
Menampilkan 5 v data Pencarian
Nama Nama Nama Nama Nama Nama Nama
1D Seksi Divisi Kelompok Kelas Subkel: Kelompok K di Aksi
0115200001 Barley Tambah
0133500000 ?:;ahtusha' lainnya —=
yo
1201000001 Minyak Sumi (Crude - e
il
1201000002 Kondensat
Min; Yang
eroleh dari

1201000003 Mineral Yang Tambah
Mengandung
Bitumen
Menampilkan Halaman 1 dari 4,091 n 2.3 4 5 4091
Sebelumnya Berikutnya

Gambar 77. Tambah Produk - KBKI

Updated 15 September 2021
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8. Step ketiga, pada form Spesifikasi Produk, isikan spesifikasi, gambar dan lampiran. Klik tombol Berikutnya.

Berands » Daftar Produk » Tambah Produk

Tambah Produk

Spesifikasi Produk

Spesifikasi 1%
Spesifikasi 2%

Spesifikasi 3

Gambar*

(irgl.jregl-png)
Ukuran Maksimal File
Upload 1MB

Lampiran

Sebelumnya

+ Tambah Gambar

+Tambah Lampiran

Berikutnya

Updated 15 September 2021

Gambar 78. Tambah Produk - Spesifikasi Produk
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9. Selanjutnya Step keempat, isi form Harga Produk, jika sudah langsung klik tombol Berikutnya.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Ubah Produk °

Harga Produk

Kurs* IDR v
Tanggal Harga* 31-08-2021
Harga Pemerintah* 12,000.0

Unggah Referensi
Ongkir (Excel) & Unduh Template | & Unggah File m

Daftar Riwayat Harga

[v]
Tanggal Kurs Harga Pemerintah

2021-08-31 IDR Q

Sebelumnya

Gambar 79. Tambah Produk - Ubah Produk

Updated 15 September 2021

Berikutnya
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10. Step kelima isikan Dokumen Pendukung Harga, dengan mengunggah dokumen PIB, Struktur harga, dan Bukti transaksi /

invoice. Jika sudah lengkap klik tombol Berikutnya.

Beranda » Daftar Preduk » Tambah Produk

Ubah Produk

Dokumen Pendukung Harga
No. Nama Dokumen File Terpilih
1 P2 (VLT R0 (. pdf|.zip) max 20MB
2 Struktur harga® Unggah File [E=adied=)E R a-ll-]
3 Bukti transaksi / invoice® (U Eec U S Wl (pdf|.zip) max SMB
Sebelumnya Berikutnya

Gambar 80. Tambah Produk - Dokumen Pendukung Harga

Updated 15 September 2021
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11. Muncul notifikasi “Berhasil”, jika dokumen pendukung berhasil diunggah.

Berhasil

J Dokumen pendukung berhasi
diunggah

Gambar 81. Tambah Produk - Notifikasi Berhasil

Updated 15 September 2021
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12. Step terakhir, centang bagian “Dengan ini saya mengajukan penayangan produk”, dan isi Pesan jika ada, lalu klik tombol

Simpan.

Ubah Produk o

No. Produk (LKPP)

1201000001 KTN 001785815
KBK ID Komoditas D Unik
Peszan

Vi

[J Dengan ini saya mengajukan penayangan produk

E::je i -‘; N m

Gambar 82. Tambah Produk - Selesai

Updated 15 September 2021
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Untuk melakukan revisi / memperbarui produk yang statusnya ditolak, sebagai berikut;

1. Klik icon edit pada produk dengan status ditolak

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Produk

Tambah/Revisi Produk
Alasan Revisi

Batas Akhir Revisi

Menampilkan| 25 + data

No. Produk

sitinjak P

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Updated 15 September 2021

: Revisi Produk Penawaran

:05-09-2021

No. Produk Penyedia

asdfdfg

4553

Jenis Produk Jumlah Stok Produk
LOKAL 12.345,00
LOKAL 1.211,00

Gambar 83. Status Ditolak

Jumlah Stok Inden

123456

21213

Pencarian

Status

DITOLAK

(0]

DITERIMA

@]
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2. Kemudian akan tampil halaman data produk. Lakukan step 1 sampai dengan step 6 untuk memperbaharui data produk

sesuai revisi dari Verifikator. Pada step pertama untuk contoh di bawah ini ubah nama produk tersebut.

Ubah Produk o

Data Produk
Nama Produk* tas kulit bL.a-,d
Komoditas Transportasi Listrik (Prov)
Merek* Tanpa Merek v
Penyedia PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk.
No. Produk 322424
(Penyedia)*
Jenis Produk oka v

Gambar 84. Halaman Daftar Produk - Step 1

3. Pada step 2 untuk contoh di bawah ini ubah kode KBKI produk dengan menekan button tambah.

Updated 15 September 2021
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UNSPSC

Kode KBKI* 4112201001 Info
Kode KBKI (4112201001) berhasil ditambahkan
Menampilkan| 5 v |data ooy

Nama Nama Nama Nama Nama Nama Nama
D Seksi Divisi Kelompok Kelas Subkelas Kelompok Komoditas Aksi

Baja campuran
dalam bentuk
batang logam atau
4112201001 EEI::\L)’/: ZS;: Ingot Baja Stainless
produk setengah
jadi dari baja
campuran

Gambar 85. Halaman Daftar Produk - Step 2

4. Pada step 3 ubah spesifikasi produk. Jika tidak terdapat revisi dari Verifikator maka tekan button berikutnya.

w

eranda » Daftar Produk » Ubah Produk

Ubah Produk e

Spesifikasi Produk

testing1* Harga terjangkau

testing2* Kalangan masyarakat ke bawah

Gambar* + Tambah Gambar

(jrgl.jpeg|.png)
Ukuran Maksimal File
Upload 1MB

Gambar 86. Halaman Daftar Produk - Step 3

Updated 15 September 2021
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5. Pada step 4 ubah wilayah jual dengan cara centang wilayah jual yang menjangkau proses penjualan produk tersebut.

Ubah Produk o

Wilayah Jual

Centang Semua

[ Bali [0 Bangka Belitung (7] Banten
(] Bengkulu (] DI Yogyakarta () DKl Jakarta
[J Gorontalo [ Jambi [ Jawa Barat

Gambar 87. Halaman Daftar Produk - Step 4

Updated 15 September 2021
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6. Pada step 5 ubah harga produk tersebut mulai dari tanggal harga, unggah harga serta unggah referensi.

Ubah Produk °

Harga Produk

Kurs* IDR v

Tanggal Harga 01-06-2021

Unggah Harga (Excel)
& Unduh Template | & Unggah File
Unggah Referensi ) )
Ongkir (Excel) & Unduh Template | & Unggah File

Gambar 88. Halaman Daftar Produk - Step 5

Updated 15 September 2021
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7. Pada step terakhir tuliskan pesan yang dapat mendukung untuk produk sehingga dapat diterima atau tayang.

Ubah Produk

Selesai

No. Produk (LKPP)
4112201001 T 000002699

KBKI ID Komoditas ID Unik

Tas ini sangat diminati oleh kalangan masyarakat terutama para wanits{

Dengan ini saya mengajukan penayangan produk

Sebelumnya

Gambar 89. Halaman Daftar Produk - Step 6

8. Tekan button Simpan maka produk berhasil diperbaharui.

9. Lalu klik tombol Kirim Revisi.

Updated 15 September 2021
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4.9 Revisi Administrasi Distributor (Revisi Distributor/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang)

Revisi produk dilakukan jika Verifikator telah melakukan Verifikasi produk dan produk yang diajukan memerlukan revisi. Ada 2 hal

yang dapat dilakukan ketika Revisi Distributor yaitu :

1. Melakukan kirim kembali distributor dengan status Ditolak

2. Melakukan tambah distributor baru

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

@ Kembali ilih semua CJ Kirim

Tambah/Revisi Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Alasan Revisi : Revisi
Batas Akhir Revisi : 05-09-2021
Menampilkan 25 v data Pencarian
No. * Pilih Nama Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang No. Telp Email Situs Web Status
CV. MUHIBBAH JAYA KONSTRUKS! 082364880422 muhibbah_abdya@yahoo.co.id Tolak
2. PT. Gartaloka Bersama - glo@gartaloka.com www.gartaloka.com Setuju

Menampilkan Halaman 1 dari 1 n

Gambar 90. Tambah Distributor

Updated 15 September 2021
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Adapun langkah-langkah revisi distributor yang telah diverifikasi oleh Verifikator adalah sebagai berikut:

1. Filter penawaran dengan proses Revisi Produk pada diagram seperti berikut :

@ Apsian aca ravs
din tes drevsi 2

I3} ditolak
Update SiKaP \
wlus / tidak luius
Verifieasi Beadiic A'4

No. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Status

CV.REKAGRIYA ESTIMATIK [

Gambar 91. Filter BPMN Reuvisi Distributor

2. Klik tab menu Prakatalog, di sub Penawaran Baru.

Lacak Status

(=]

Tanggal Pengajuan

3. Cari status Revisi produk, kemudian klik Aksi Distributor / Reseller / Pelaksana Pekerjaan / Pengirim Barang.

Updated 15 September 2021
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4. klik tombol Tambah Distributor / Reseller / Pelaksana Pekerjaan / Pengirim Barang jika akan melakukan tambah distributor

baru

Ba

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Q@ Kembali I : 2 I‘ilih Semua [ m

Tambah/Revisi Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Alasan Revisi : Revisi
Batas Akhir Revisi :31-08-2021
Menampilkan 2% v data Pencarian
No. * Pilih Nama Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang No. Telp Email Situs Web Status
CV.REKAGRIYA ESTIMATIK - ac79an@gmail.com Setuju

Menampilkan Halaman * dari 1 - >

Gambar 92. Tambah Distributor

Updated 15 September 2021
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5. Pada form tambah ini, isi Pengguna yang dipilih, klik tombol Aksi, kemudian Pilih.

m

leranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang » Tambah Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang
Q@ Kembali

a Pilin Disributor/Reseller/Pelaksans Pekerjaan/Pengirim Barang

Pengguna yang dipilih CV.REKAGRIYA ESTIMATIK

Cari Pengguna

Email v ac79an@gmail.com Q Cari
No. Username Nama Email RKN ID Aksi
REKAGRIYAESTIMATIK CV.REKAGRIYA ESTIMATIK ac7%9an@gmail.com 2325

Gambar 93. Tambah Distributor - Pengguna yang Dipilih

6. Klik tombol Simpan.
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Untuk mengajukan ulang distributor dengan status Ditolak maka :

1. ceklist kembali distributor dengan status ditolak

Beranda » Daftar Penawaran » Daftar Distributor/R;

© Kembli pilih semua ()

Tambah/Revisi Distributor/Reseller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

eller/Pelaksana Pekerjaan/Pengirim Barang

Alasan Revisi : Revisi

Batas Akhir Revisi : 05-09-2021

Menampilkan| 25 v data Pencarian
No. * Pilih Nama Distributor/Reseller/Pelak Pekerja: girim Barang No. Telp Email Situs Web Status
1. CV. MUHIBBAH JAYA KONSTRUKSI 082364880422 muhibbah_abdya@yahoo.co.id Tolak
2. PT. Gartaloka Bersama - glb@gartaloka.com www.gartaloka.com Setuju

Menampilkan Halaman 1 dari 1 n

Gambar 94. Tambah Distributor - Pengguna yang Dipilih

2. Lalu klik tombol kirim
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5. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu nama pengguna pada pojok kanan atas, lalu pilih Logout untuk mengakhiri aplikasi.

catalogue
e uw:-mc.g.nm Komoditas Q
Beranda Pengumuman Pra Katalog + Produk + Paket Profil « Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

é% « * Lerbago Kebijskan
Pergodoan Baranglaza Pemerintah
————

Katalog Elektronik s

Gambar 95. Halaman Beranda Katalog Elektronik - Mengakhiri Aplikasi

Updated 15 September 2021
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& PT. ALTRA...

Logout
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6. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah yang
sedang digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah,

silakan menghubungi Communication Center LKPP di nomor 144 atau melalui LPSE Support.
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